
附件 3-1：

个人材料提交与系统操作指南

一、办理个人信息和评分确认

专业技术人员登录广州体育学院师资/人事管理系统，确

认个人信息及考核期积分（S1、S2）。

二、填写业绩材料，申请聘用岗位

待学校聘用工作小组公示专业技术人员确认后的信息

及评分后，可登录广州体育学院师资/人事管理系统，填报申

请岗位聘用相关信息。





三、提交纸质材料到所在部门（单位）

1.岗位聘用申请表

申请人在岗位聘用申请表上签名。为确保系统审核结果

的准确，《广州体育学院教师岗位聘用申请表》或《广州体

育学院其他专业技术人员岗位聘用申请表》由各部门（单位）

在系统上统一下载、打印。申报人不需要打印提交。

2.职称资格证书及附件材料

申报人提交职称资格证书复印件，并按照系统填写业绩

整理附件材料，提交复印件，需将如下封面放置每份业绩材

料的首页。

如有疑问，请联系张宇，电话 020-38024451。



2025-2028年专业技术人员岗位申请
附件材料

申 请 人：

所 在 部 门：

申 请 岗 位：

业绩条件类别：

业绩条件序号：

2025年 月 日



附件 3-2：

各部门（单位）材料提交与系统操作指南

一、资格审核

各部门（单位）根据职能部门材料审核的情况，对申请

人资格进行审核。

要点：资格审核要以岗位聘任系统上职能部门材料审核

的结果为依据，对照《2025-2028 年广州体育学院教师岗和

其他专技岗岗位设置与聘用工作方案》进行资格审核。



二、收集整理申请材料

1.申请表格

为确保表格内容的真实性，各部门（单位）在学校岗位

聘任系统下载《广州体育学院教师岗位聘用申请表》或《广

州体育学院其他专业技术人员岗位聘用申请表》，双面打印，

并要求申请人签名，部门岗位聘用工作小组填写意见。

2.职称资格证书

各部门（单位）收集并核实专业技术人员提交的职称资

格证书复印件。

3.附件材料

各部门（单位）对照专业技术人员的岗位申请表逐条逐

项检查申报人的附件材料，并收复印件。审核不通过的附件

材料不能提交。

各部门（单位）按照以下顺序整理好申请人的相关材料，

在 3月 14日前提交至学校聘用工作小组。



（1）聘用申请表

（2）职称资格证书复印件

（3）附件材料复印件（带封面）

如有疑问，请联系张宇，电话 020-38024451。


